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Introducción 
 
Con el fin de dar cumplimiento a lo estipulado en el Anexo 6 de la Resolución CREG 089 
de 2013, el cual dicta las disposiciones generales para la realización de la subasta Úselo 
o Véndalo de Largo Plazo, el Gestor del Mercado, como administrador de las subastas, 
mediante esta guía da a conocer a los participantes del mercado el procedimiento a seguir 
para la declaración de información que deben efectuar, de acuerdo a lo establecido en el 
numeral 4.4, literal h del mencionado anexo, el cual dicta que entre las obligaciones de los 
vendedores y compradores para la subasta se encuentra: 
 

“… Informar al administrador de las subastas las cantidades de energía y la 
capacidad de transporte contratadas en firme mediante contratos de duración 
mayor o igual a un año que, una vez finalizadas las negociaciones mediante los 
mecanismos de comercialización de que trata el Artículo 24 de la presente 
Resolución, estén vigentes para los años t a t+4…”  

 
 
De acuerdo a lo anterior, con el instructivo se pretende dar conocimiento a los 
participantes sobre la correcta declaración de información a la que hace referencia el 
numeral 5.4 del Anexo 6 de la Resolución CREG 089 de 2013, el cual en sus literales a, b 
y c solicita información de los contratos vigentes, tanto de suministro como de transporte, 
para los años t a t+4. 
 
Es importante tener en cuenta la importancia que tiene el proceso de declaración 
mencionado, ya que a partir de los datos que suministren los agentes, el Gestor del 
Mercado calculará las capacidades excedentarias a subastar en el proceso Úselo o 
Véndalo de Largo Plazo de transporte. 
 
 

1. Acceso al sistema. 

Para acceder al sistema, las empresas participantes del mercado deben estar 
registradas y aprobadas ante  la BMC. Adicionalmente, deberán contar con los 
usuarios y claves respectivas para el acceso a la plataforma SEGAS.  
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2. Declaración de información contratos de Suministro: 

 
Para declarar la información a la que hace referencia el literal a del numeral 5.4 del Anexo 
6 de la Resolución CREG 089 de 2013, en cuanto a los contratos de suministro vigentes 
para los años t a t+4, los participantes podrán declarar la información de manera manual o 
por medio de archivo plano.  
 

2.1. Declaración Manual – Suministro: 
 

Una vez el participante haya ingresado a la plataforma, debe entrar al módulo SUBASTA 
>> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Declaración de Información UVLP.  
 
 

 
 

Posteriormente, en la pantalla aparecerán los contratos de suministro que el agente 
haya registrado oportunamente.  
En el tablero, los participantes visualizarán: 
- Número de ID: número de registro (generado al momento de registrar el contrato) 
- Punto SNT: punto de entrega declarado al momento de registrar el contrato 
- Titular Compra: titular de los derechos de suministro 
- Modalidad Contrato 
- Fecha Inicial 
- Fecha Final 
- Cantidad de energía contratada (MBTUD) 
- Complementar: opción para declarar información 
- Número de Contrato 

 
Tal como se observa a continuación: 
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El participante deberá seleccionar la opción COMPLEMENTAR con el fin de declarar la 
información que establece el literal a) del numeral 5.4 del Anexo 6 de la Resolución 089 
de 2013. 
 
A través de la opción, aparecerá el tablero en el que los campos a diligenciar serán: 
 

- Punto de salida del SNT: en la casilla aparecerá una lista desplegable con los 
puntos de salida asociados al punto de entrega del contrato. 
 

- Cantidad contratada por el titular (MBTUD): cantidad de energía del contrato, 
expresada en MBTUD, para el punto de entrega. 

 
- Equivalente en KPCD de la energía contratada: Cantidad de energía contratada 

para el punto de salida, expresada en KPCD. 
 

- Cantidad demandada por el titular (MBTUD): Cantidad de energía demandada por 
el titular en cada punto de salida, expresada en MBTUD.  

 
- Equivalente en KPCD de la cantidad de energía demandada: cantidad demandada 

por cada punto de entrega, expresada en KPCD.  
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Una vez el participante diligencie la información, debe oprimir la opción crear para que el 
sistema cargue el punto declarado. Posteriormente, el usuario podrá declarar los demás 
puntos de salida asociados al contrato, siguiendo el mismo proceso.  
 

 
 

Es importante aclarar que la sumatoria de las cantidades declaradas por punto de salida 
en el campo “CANTIDAD CONTRATADA MBTUD”  puede ser igual o menor a la cantidad 
del contrato registrado. 
 
Cuando el participante seleccione la opción crear, el sistema debe cargar en la parte 
inferior de la pantalla el punto declarado.  
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Si  el participante desea modificar lo declarado, debe elegir la opción Modificar, con lo 
que la plataforma habilitará los campos para el cargue de la información. 
De la misma manera, el participante podrá eliminar la información del punto declarado 
seleccionando la opción Eliminar.  
Surtido el proceso de la declaración de todos los puntos de salida del contrato, el 
participante debe elegir la opción Salir para regresar a la grilla de contratos.  
 
Posteriormente, al complementar la información de cada uno de los contratos registrados, 
cada operación debe aparecer en estado Creado, como se muestra: 
 

 
 
Para validar y aprobar la declaración el participante debe seleccionar los contratos sobre 
los cuales ha diligenciado información. Después de haber elegido las operaciones, debe 
seleccionar la opción Aprobar. 
 
 

 
 
 
Al seleccionar la opción, la plataforma solicitará confirmación. 
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El participante elegir la opción Aceptar, para que el sistema arroje el aviso del éxito del 
proceso de declaración:  
 

 
 
 
De esta manera, las operaciones sobre las que se declaró la información aparecerán en 
estado Aprobado. Si el participante complementa la información de los contratos y no 
efectúa la respectiva aprobación, los datos declarados no se tendrán en cuenta para los 
cálculos de capacidades excedentarias.  
 
 
 

2.2. Declaración por Archivo Plano – Suministro: 
 
Para la declaración de información por medio de archivo plano, el participante deberá 
ingresar al módulo SUBASTA>> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Carga Declaración Inf 
UVLP.  
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La pantalla mostrará por defecto la opción para cargar el archivo de contratos de 
suministro de gas.  

 
 

 
 

El archivo para declarar la información debe contar con las siguientes características 
 

ARCHIVO DECLARACIÓN SUMINISTRO 

COLUMNA CAMPO DESCRIPCIÓN 

A  CÓDIGO ID REGISTRO 

Número de registro del contrato en el módulo 
de Verificación >> Registro de Contratos y 
Registro de contratos EXT (éste número es 
asignado al momento de registrar el contrato) 

B CÓDIGO PUNTO DE SALIDA Código del punto de salida del suministro 
contratado 

C 
CANTIDAD ENERGÍA CONTRATADA 
EXPRESADA EN MBTUD 

Cantidad de energía contratada en el punto de 
salida, expresada en MBTUD.  

D 
EQUIVALENTE EN KPCD ENERGÍA 
CONTRATADA 

Valor Equivalente en KPCD de la energía 
contratada  

 E CANTIDAD DEMANDADA POR EL TITULAR Cantidad que será demandada por el titular 
(MBTUD) 
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F 
EQUIVALENTE EN KPCD ENERGÍA 
DEMANDADA 

Valor equivalente de la cantidad que será 
demandada por el titular expresada en  KPCD 

 
De acuerdo a lo anterior, el archivo debe contener los datos solicitados como lo muestra 
la imagen, además no debe contener títulos y los datos deben iniciar en la celda A1. 
 
 

 
 

Adicionalmente, el usuario tendrá la opción de exportar a Excel los contratos registrados 
sobre los cuales debe efectuar la declaración, por medio de la opción Exportar Excel 
disponible en la opción Declaración de Información Subasta UVLP.  
 

 
 
De esta manera, se descargará un archivo con los siguientes datos: 
 

- Número ID 
- Punto SNT 
- Cantidad de energía contratada (MBTUD) 
- Número de contrato. 

 

 
 

Una vez el agente arme el archivo con los datos solicitados, debe guardarlo en formato de 
archivo plano CSV (delimitado por comas), las cantidades deben estar expresadas en 
múltiplos enteros de un MBTUD y un KPCD según corresponda, es decir que no deben 
tener cifras decimales.  
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3. Declaración de información contratos de Transporte: 

 
Para declarar la información a la que hace referencia el literal b del numeral 5.4 del Anexo 
6 de la Resolución CREG 089 de 2013, en cuanto a los contratos de transporte vigentes 
para los años t a t+4, los participantes podrán declarar la información de manera manual o 
por medio de archivo plano.  
 

3.1. Declaración Manual – Transporte: 
 
 
Los agentes deberán ingresar en el módulo SUBASTA >> Úselo o Véndalo Largo Plazo 
>> Declaración de Información UVLP. 
 
Mediante la opción, la plataforma mostrará los contratos registrados de suministro de gas 
por defecto, por ende, es necesario que el participante elija en la opción Destino Rueda, 
Capacidad de Transporte, de esta manera, la pantalla mostrará los contratos de 
transporte registrados por el agente. 
 
 
 

 
 
En la grilla de contratos, el participante podrá observar las siguientes columnas: 

- Seleccionar Todos 
- Número de ID 
- Ruta 
- Sentido de flujo de gas 
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- Modalidad del Contrato 
- Fecha Inicial 
- Fecha Final 
- Capacidad de Transporte Contratada (KPCD) 
- Complementar 

 
El participante deberá seleccionar la opción COMPLEMENTAR con el fin de declarar la 
información que establece el literal b) del numeral 5.4 del Anexo 6 de la Resolución 089 
de 2013.  
 
Al seleccionar la opción, el participante deberá ingresar la información de cada uno de los 
tramos que componen la ruta contratada, el cargo fijo que remunera el costo de inversión 
𝐶𝐹𝑖𝑛𝑣 , el cargo variable que remunera el costo de inversión 𝐶𝑉𝑖𝑛𝑣  y el cargo fijo que 

remunera los gastos de administración, operación y mantenimiento 𝐶𝐹𝐴𝑂𝑀 . 
 
Una vez el participante ingrese deberá elegir en la lista desplegable el primer tramo que 
conforme la ruta, como se puede observar: 
 

 
 
 
La pantalla mostrará adicionalmente tres casillas disponibles, en la primera, la cual hace 
referencia al cargo fijo que remunera el costo de inversión, el participante tendrá que 
diligenciar el porcentaje de la pareja de cargos negociada, es decir que si el contrato se 
negoció con la pareja de cargos 80% fijo – 20% variable, el usuario deberá diligenciar el 
número 80. De esta manera, la plataforma mostrará el valor correspondiente para el cargo 
regulado, expresado en dólares de Estados Unidos por KPCD- año (USD/KPCD-AÑO). 
 
De manera análoga, para la declaración del cargo variable que remunera el costo de 
inversión, el participante deberá diligenciar la complementación del cargo fijo, es decir 
que, teniendo en cuenta el ejemplo anterior, si el participante diligenció un 80% para el 
cargo fijo, el cargo variable deberá corresponder al 20%. Al diligenciarlo, la plataforma 
mostrará el valor correspondiente al cargo regulado, expresado en dólares de los Estados 
Unidos por KPC, (USD/KPC) 
 
Es importante aclarar que de acuerdo a lo estipulado en el numeral 5.5 del Anexo 6 de la 
Resolución 089 de 2013, para los contratos que no se sujeten a las parejas de cargos 
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regulados, para efectos del cálculo del precio de reserva, se tomará el equivalente de la 
pareja de cargos regulados 100% fijo, 0% variable para cada tramo correspondiente. Es 
decir que si el participante va a declarar los cargos para un contrato que no se sujeta a las 
parejas reguladas, debe declarar 100% para el cargo fijo y 0% para el variable.  
 
El cargo AOM lo mostrará la plataforma por defecto, expresado en pesos colombianos por 
KPCD –año, ($/KPCD-AÑO), es decir que el participante los visualizará pero no los podrá 
modificar, ya que es establecido por Resolución.  
 
De esta manera, el usuario deberá ingresar la pareja de cargos negociada en el contrato, 
diligenciando el porcentaje de la pareja, expresado en números enteros, tanto para el 
cargo fijo como para el variable. En el momento que los diligencie la plataforma arrojará 
automáticamente los valores asociados. 

 

 
Al diligenciar los datos del tramo, el participante deberá seleccionar la opción Crear, para 
confirmar la declaración. La plataforma solicitará confirmación de lo declarado 
posteriormente.  
 
 

 
 
Luego, el participante deberá visualizar los datos declarados en la parte inferior de la 
pantalla, como se indica a continuación: 
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Al aceptar la confirmación de la complementación, la plataforma mostrará el aviso 
“Registro Ingresado Correctamente!”. 
 

 
 
Posteriormente, el participante deberá diligenciar la información de los cargos negociados 
para los demás tramos de la ruta contratada, de manera análoga a como se explicó 
anteriormente.  
 
Una vez se hayan declarado los tramos correspondientes, el participante debe elegir la 
opción salir, para visualizar la grilla de contratos registrados.  
 

 
 
 
 
Es importante aclarar que la suma de los porcentajes diligenciados debe ser igual a cien 
(100). En caso que la suma de los dos porcentajes sea menor o mayor a cien la 
plataforma arrojará un error, como se muestra en la imagen: 
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Posteriormente, al complementar la información de cada uno de los contratos registrados, 
cada operación debe aparecer en estado Creado, como se muestra: 
 

 
 
Para validar y aprobar la declaración el participante debe seleccionar los contratos sobre 
los cuales ha diligenciado información. Después de haber elegido las operaciones, debe 
seleccionar la opción Aprobar. 
 
 

 
 
 
Al seleccionar la opción, la plataforma solicitará confirmación. 
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El participante elegir la opción Aceptar, para que el sistema arroje el aviso del éxito del 
proceso de declaración:  
 

 
 
 
De esta manera, las operaciones sobre las que se declaró la información aparecerán en 
estado Aprobado. Si el participante complementa la información de los contratos y no 
efectúa la respectiva aprobación, los datos declarados no se tendrán en cuenta para los 
cálculos de capacidades excedentarias.  
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3.2. Declaración por Archivo Plano – Transporte: 
 
Para la declaración de información por medio de archivo plano el participante deberá 
ingresar al módulo SUBASTA >> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Carga Declaración Inf 
UVLP. 
 

 
 
La pantalla mostrará por defecto la opción para cargar el archivo de contratos de 
suministro de gas, por tal razón, en la lista desplegable el usuario deberá elegir la opción 
Capacidad de Transporte. 
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El participante deberá seleccionar el archivo y seleccionar la opción Cargue Archivo, y si 
el archivo tiene el formato indicado se mostrará el mensaje “Archivo Cargado 
Satisfactoriamente” 
 
 
El archivo debe tener las siguientes características: 
 

 
 
 

ARCHIVO DECLARACIÓN CAPACIDAD TRANSPORTE 

COLUMNA CAMPO DESCRIPCIÓN 

A 

NO. OPERACIÓN SE_GAS 

Número de registro del contrato en el módulo de 
Verificación >> Registro de Contratos y Registro de 
contratos EXT (éste número es asignado al momento de 
registrar el contrato) 

B CÓDIGO TRAMO Código del tramo atado a la ruta del contrato. 

C  DESCRIPCIÓN TRAMO Nombre del tramo 

D 

PORCENTAJE COSTO 
FIJO* 

Porcentaje del costo fijo de inversión (debe diligenciar un 
número entre cero y cien), de acuerdo a la pareja de 
cargos negociada 

E 

PORCENTAJE COSTO 
VARIABLE* 

Porcentaje del costo variable de inversión (debe ser un 
número entre cero y cien). La suma del cargo fijo y el 
variable debe ser igual a cien (100) 

*Solo debe diligenciarse un número entero sin el signo de porcentaje (%) 
 
 
Una vez el participante seleccione el archivo, debe elegir la opción Cargue Archivo. Si el 
cargue es exitoso, la plataforma debe arrojar el mensaje “Archivo cargado 
Satisfactoriamente”, como se muestra a continuación: 
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Es importante que la suma de los porcentajes de los cargos fijo y variable para cada 
tramo debe ser igual a cien (100). Si la suma es menor o mayor el sistema arrojará el 
siguiente error.   

 
 
Una vez el participante declare la información, debe aprobar los registros para que se 
tome en cuenta la declaración; si el participante no efectúa la aprobación, la declaración 
no será tenida en cuenta para efectos del cálculo de las capacidades excedentarias.  
 
4. Declaración del total de energía demandada por punto de salida: 
 
Posterior a la declaración y aprobación de la información correspondiente a los contratos 
vigentes de suministro y transporte, cada titular deberá declarar la cantidad total de 
energía que será demandada por el titular o los usuarios que éste representa, por punto 
de salida del SNT, expresada en MBTUD y su equivalente en KPCD, como lo establece el 
literal c, del numeral 5.4 del Anexo 6 de la Resolución CREG 089 de 2013. 
 
De acuerdo a lo anterior, los participantes podrán realizar la declaración de manera 
manual o por medio de archivo plano, como se describe a continuación: 
 
 

4.1. Declaración manual del total de energía demandada por punto de salida: 
 

Para la declaración de manera manual, los participantes deberán ingresar mediante el 
módulo SUBASTA >> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Declaración Inf. Energía 
Demandada.  
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De esta manera, el participante podrá visualizar los puntos de salida declarados y 
aprobados en la primera declaración de contratos de suministro, en esta el sistema 
mostrará: 

- Punto de salida: punto declarado en la declaración previa de contratos de 
suministro. 

- Titular: dueño de los derechos de suministro 
- Total de cantidad demandada (MBTUD): cantidad agregada de la primera 

declaración para el correspondiente punto de salida. 
- Total equivalente Cantidad demandada (KPCD): equivalente en KPCD del total de 

energía demandada para el punto de salida, de acuerdo a la primera declaración. 
- Declaro: en esta columna se muestra (S) si el participante ha entrado a diligenciar 

información y (N) si no se ha declarado información. 
- Energía Demandada: muestra la opción para que el participante entre a declarar la 

información. 
 

 
 

Una vez el participante haya ingresado, debe seleccionar la opción Energía Demandada, 
para declarar la información a la que se hace referencia en el literal citado.  
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El participante visualizará en la pantalla: 

- El punto de salida, el cual no podrá modificar,  
- Cantidad demandada por el titular (MBTUD) 
- Equivalente en KPCD de cantidad demandada.  

 
Estas cantidades corresponderán a la sumatoria de lo declarado en la declaración de 
suministro a la que hace referencia el numeral 2 de esta guía.  
 
De acuerdo a lo anterior, es importante aclarar que para declarar la información de la 
cantidad de energía demandada por punto de salida es necesario que se haya efectuado 
previamente la declaración a la que hace referencia el numeral 2 de esta Guía.   
 
 

4.2. Declaración por archivo plano del total de energía demandada por punto de 
salida: 

 
Si el participante desea ingresar la información del total de energía demandada por punto 
de salida, por medio de archivo plano, lo podrá hacer mediante el módulo SUBASTA >> 
Úselo Véndalo Largo Plazo >> Carga Declaración Inf. UVLP. 
 
 

 
 

 
En la pantalla el usuario deberá elegir la opción Total Energía Demandada, como se 
muestra en la imagen: 
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El archivo a cargar debe tener las siguientes características: 
 

 
 

ARCHIVO DECLARACIÓN TOTAL ENERGÍA DEMANDADA 

COLUMNA  CAMPO DESCRIPCIÓN 

  
 

A CÓDIGO PUNTO DE SALIDA 
Código del punto de salida del SNT sobre el que se 
efectúa la declaración 

B 
CANTIDAD DEMANDADA 
MBTUD Cantidad Demandada en MBTUD 

C CANTIDAD EQUIVALENTE KPCD Cantidad equivalente en KPCD 

 
El archivo debe ser cargado en formato CSV (Delimitado por comas), además no debe 
contener títulos y los datos deben comenzar en la celda A1.  
 
 
 
 
5. Modificación de la declaración de información – contratos de suministro 
 
Una vez el participante haya declarado la información correspondiente a los contratos de 
suministro vigentes, mediante el módulo Declaración de Inf. UVLP, en caso que requiera 
realizar modificaciones a lo declarado, podrá realizarlo de manera manual o por medio de 
archivo plano, como se describe a continuación: 
 
 

5.1. Modificación manual declaración contratos de suministro : 
 
Las modificaciones a la declaración de los contratos de suministro se realizarán por medio 
del módulo SUBASTA >> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Modificación Declaración Inf. 
UVLP.  
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Al elegir la opción se mostrarán los contratos de suministro sobre los cuales se declaró 
información: 

 
 

En el tablero se debe seleccionar la opción Modificar, con lo que se desplegará un 
tablero con la información declarada previamente. 
 

 
 
 
Si el participante desea modificar la información diligenciada, debe elegir la opción 
MODIFICAR. Una vez se modifique la información, deben aprobarse de nuevo los datos 
suministrados. 
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5.2. Modificación por archivo plano - declaración contratos de suministro : 
 
Adicionalmente, los participantes podrán efectuar las modificaciones por medio de archivo 
plano, el cual deberá tener las siguientes características:  
 
 

 
 
 
 
 
 

ARCHIVO DECLARACIÓN MODIF. SUMINISTRO 

COLUMNA CAMPO DESCRIPCIÓN 

A  CÓDIGO ID REGISTRO ID del Registro asignado al momento de 
registrar el contrato 

B CÓDIGO PUNTO DE SALIDA Código del punto de salida del suministro 
contratado 

C CANTIDAD CONTRATADA Cantidad de energía contratada, expresada en 
MBTUD 

D EQUIVALENTE KPCD ENERGÍA CONTRATADA Valor Equivalente en KPCD de la energía 
contratada  

E CANTIDAD DEMANDADA POR EL TITULAR 
Cantidad que será demandada por el titular 
expresada en MBTUD 

F EQUIVALENTE EN KPCD ENERGÍA DEMANDADA Valor equivalente de la cantidad que será 
demandada por el titular en KPCD 

G OBSERVACIÓN Explicación del motivo por el cual se modificará 
la información. 

 
Dicho archivo podrá ser cargado mediante el módulo SUBASTA >>Úselo o Véndalo Largo 
Plazo >> Carga Modificación Declaración Inf.  
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En la pantalla el participante deberá elegir la opción de Suministro de Gas y 
posteriormente cargar el archivo en formato CSV (Delimitado por comas). 
 

 
 
Las modificaciones declaradas deberán ser aprobadas por el Gestor del Mercado, 
siempre y cuando estas cuenten con el debido soporte. 
 
6. Modificación de la declaración de información – contratos de transporte:  
 
La modificación de información para los contratos de transporte se podrá realizar 
manualmente o por medio de archivo plano. 
 
 

6.1. Modificación manual – declaración transporte 
 
Las modificaciones a la declaración de los contratos de suministro se realizarán por medio 
del módulo SUBASTA >> Úselo o Véndalo Largo Plazo >> Modificación Declaración Inf. 
UVLP.  
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En la pantalla, por defecto se mostrarán los contratos de suministro, por ende en la opción 
Destino Rueda se debe elegir la opción Capacidad de Transporte, de esta manera, se 
visualizarán los contratos de transporte sobre los cuales se haya declarado información, 
mediante el módulo Declaración de Inf. UVLP, antes del 03 de noviembre de 2015. 
 
Se deberá elegir la opción modificar, para ajustar la información, según se requiera. 

 
 
Posteriormente, el participante ingresará: 

- Capacidad Contratada: capacidad de transporte contratada por la ruta.  
- Tramos del SNT: tramo que conforma la ruta contratada. 
- Porc. Cargo Fijo Inv: porcentaje del cargo fijo que remunera el costo de inversión 

(debe ser un número entero entre cero y cien). 
- Porc. Cargo Variable Inv: porcentaje del cargo variable que remunera el costo de 

inversión (debe ser un número entero entre cero y cien). 
- Observación: el participante debe diligenciar el motivo de la modificación. 

 
 
 



 

Guía de Usuario Declaración de información 
Subasta Úselo o Véndalo de Largo Plazo. 

 

Si usted encuentra este documento impreso es una Copia No Controlada 
Página 27 de 30 

 

 
 
Una vez el participante diligencie la información del primer tramo de la ruta contratada, 
debe elegir la opción CREAR. Posteriormente, debe diligenciar la información del 
siguiente tramo. 
 

6.2. Modificación por archivo plano – declaración transporte 
 
Una vez el participante haya declarado la información a la que hace referencia el numeral 
5.4 del Anexo 6 de la Resolución CREG 089 de 2013, en su literal b, correspondiente a 
los contratos de capacidad de transporte vigentes del titular, en caso que requiera realizar 
modificaciones a lo declarado (hasta la fecha estipulada por la CREG), podrá efectuarlo 
por medio de archivo plano, el cual deberá tener las siguientes características:  
 

 
 

ARCHIVO DECLARACIÓN CAPACIDAD TRANSPORTE 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

NO. OPERACIÓN SE_GAS ID del Registro asignado al momento de registrar el 
contrato 

CÓDIGO TRAMO Código del tramo atado a la ruta del contrato. 
DESCRIPCIÓN TRAMO Descripción del Tramo 

PORCENTAJE COSTO 
FIJO Porcentaje del costo fijo de inversión 

PORCENTAJE COSTO 
VARIABLE Porcentaje del costo variable e inversión 

OBSERVACION Observación de la Modificación 
CAPACIDAD 
CONTRATADA Capacidad de transporte contratada para la ruta 
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Dicho archivo podrá ser cargado mediante el módulo SUBASTA >>Úselo o Véndalo Largo 
Plazo >> Carga Modificación Declaración Inf.  
 

 
 
 
En la pantalla el participante deberá elegir la opción de Capacidad de Transporte y 
posteriormente cargar el archivo en formato CSV (Delimitado por comas). 
 
Las modificaciones declaradas deberán ser aprobadas por el Gestor del Mercado, 
siempre y cuando estas cuenten con el debido soporte. 
 
 
7. Modificación de la declaración de información – Total de energía demandada por 

punto de salida: 
 
 
El proceso de modificación del total de energía demandada por punto de salida, 
declaración a la que hace referencia el literal c del numeral 5.4 del Anexo 6 de la 
Resolución CREG 089, se podrá efectuar de manera manual y por medio de archivo plano, 
tal como se describe a continuación: 
 

7.1.  Modificación manual – total de energía demandada por punto de salida: 
 
Una vez el participante haya modificado la información a la que hace referencia el 
numeral 5 de esta guía, correspondiente a los contratos vigentes de suministro de gas,  es 
necesario que el participante vuelva a declarar la información referente a la cantidad total 
de energía demandada, esto podrá realizarlo mediante el módulo SUBASTA >> Úselo o 
Véndalo Largo Plazo >> Declaración Inf. Energía Demandada.  
 
En la pantalla se debe seleccionar la opción Energía Demandada, como se indica en la 
imagen.  
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Posteriormente, la pantalla traerá por defecto el punto de salida declarado y el participante 
deberá diligenciar la cantidad demandada en el punto de salida, expresada en MBTUD y 
su equivalente en KPCD.  
 

 
 
Una vez diligenciados los datos, se debe elegir la opción REGISTRAR, con el fin de 
validar la declaración.  
 

7.2. Modificación por archivo plano – total de energía demandada por punto de 
salida: 

 
Si el participante desea realizar la modificación de la información declarada para la 
energía demandada por punto de salida, por medio de archivo plano, debe diligenciar un 
archivo con las siguientes características: 
 

 
 

ARCHIVO MODIFICACIÓN TOTAL ENERGÍA DEMANDADA 

COLUMNA  CAMPO DESCRIPCIÓN 

A CÓDIGO PUNTO DE SALIDA 
Código del punto de salida del SNT en el que se hace la 
declaración 
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B CANTIDAD DEMANDADA MBTUD Cantidad Demandada en MBTUD 

C  CANTIDAD EQUIVALENTE KPCD Cantidad equivalente en KPCD 

D OBSERVACIÓN Motivo del ajuste de la información 
 
Este no debe contener títulos y los datos deben ser diligenciados desde la celda A1. 
Además, las cantidades deben ir expresadas en múltiplos enteros de un KPCD o MBTUD, 
según corresponda. 
 
Dicho archivo podrá ser cargado mediante el módulo SUBASTA >>Úselo o Véndalo Largo 
Plazo >> Carga Modificación Declaración Inf.  
 

 
 
En la pantalla el participante deberá elegir la opción Total Energía Demandada y 
posteriormente cargar el archivo en formato CSV (Delimitado por comas). 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 


